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Agenda
• Identifying if a contract is loaded to the catalog

S hi C l I• Searching  Catalog Items

• Search Tips

• Price Comparisons

• Help Desk Tickets

N It R t• New Item Requests



Is the Contract Loaded to the Catalog



Searching for Catalog Items

The 
Catalog tab 
i h

Click the 
Search 
Tips link 

is where 
you can 
search on 
items that 

for ways 
to search 
in the 
catalog

are on an 
active 
contract 
with the

catalog 
faster and 
easier

with the 
State 



Search Tips



Data Fields to Search Catalog



Vendor Part Number Search

Searching the 
Vendor part 
numbernumber 

returns the 
specific item



Contract Search

Search using contract # to see all items from all 
d ’ th t t Add t t ffi (AA ABvendor’s on the contract.  Add contract suffix (AA, AB 

etc.) to see items from that specific vendor on the 
contract



Vendor Search

You can use Vendor ID 
or the Vendor Name 
when searchingwhen searching


